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REGULAMENTO DOS CURSOS PROFISSIONAIS
Ambito
O presente Regulamento refere-se aos cursos profissionais de nivel secundario de dupla
certificagdo, escolar e profissional, a que se a alinea b) do n.° 4 do artigo 7.° do Decreto-Lei n.°

55/2018, de 6 de julho, tomando como referéncia a matriz curricular-base constante do anexo

VIII deste decreto-lei.

I- O ALUNO
1. PROCESSO DO ALUNO

1.1.0 processo individual é atualizado ao longo do ensino secundario de modo a
proporcionar uma visdo global do percurso do aluno, facilitando o seu acompanhamento
e permitindo uma intervengéo adequada.

1.2. A atualizagdo do processo previsto no nimero anterior € da responsabilidade do Diretor
de Turma.

1.3.Do processo individual do aluno, que contém os seus dados de identificagdo, devem
constar todos os elementos que assinalem 0 seu percurso € a sua evolugao,
designadamente:

a) O contrato de formacao;

b) Fichas de registo de avaliagéo, resultantes da avaliagdo interna, incluindo a identificacdo e

classificagdo final das disciplinas, modulos, UFCD e da componente de formagdo em

contexto de trabalho, assim como a identificacdo da entidade de acolhimento em que esta

decorreu;

c) No ambito da avaliagdo externa, a identificagdo do projeto da Prova de Aptidao

Profissional (PAP) e respetiva classificagao final;

d) Relatorios médicos e ou de avaliagdo psicoldgica, quando existam;

e) Relatorio técnico-pedagdgico, programa educativo individual e identificacdo das areas

curriculares especificas, quando aplicavel;

f) Registo da participagdo em representagao dos pares em 6rgdos da escola e em atividades

ou projetos, designadamente culturais, artisticos, desportivos, cientificos e no ambito do
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suporte basico de vida e de Cidadania e Desenvolvimento, entre outros de relevante
interesse social desenvolvidos na escola;
g) Outros que a escola considere adequados.
2. CONDIGOES DE ADMISSAO/MATRICULA
2.1.Prioridades na matricula:
13-Com necessidades educativas especiais de caracter permanente;
22-Com irmé&os ja matriculados no estabelecimento de educagéo e de ensino;
32- Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educagao residam, comprovadamente,
na area de influéncia do estabelecimento de educacao e de ensino pretendido;
42- Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educagao desenvolvam a sua atividade
profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educagao e
de ensino pretendido;
52-Que frequentaram o mesmo estabelecimento de ensino no ano letivo anterior;
62-Que comprovadamente residam ou cujos encarregados de educagdo
comprovadamente residam na area de influéncia do estabelecimento de educacao e de
ensino;
72-Que frequentaram um estabelecimento de ensino do mesmo agrupamento de
escolas, no ano letivo anterior;
82-Que desenvolvam ou cujos encarregados de educagdo desenvolvam a sua atividade
profissional na area de influéncia do estabelecimento de educagéo e de ensino.
2.2.Critérios de desempate:
1°-A média das classificacdes obtidas no 9° ano de escolaridade, excluindo a
classificagao obtida na disciplina de EMRC;
2°-0 aluno com a classificagdo mais elevada na disciplina de Portugués;
3°- O aluno com a classificacdo mais elevada, na disciplina de Matematica, que tenha
efetuado a sua matricula no Curso Profissional de Técnico de Manutencao Industrial
variante Eletromecanica, no Curso Profissional de Técnico de Instalagdes Elétricas ou
no Curso Profissional de Técnico Comercial; na disciplina de Inglés, que tenha efetuado
a sua matricula no Curso Profissional de Técnico Administrativo; na disciplina de

Ciéncias Naturais, que tenha efetuado a sua matricula no Curso Profissional de Técnico
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Auxiliar de Saude; na disciplina de Educacao Fisica, que tenha efetuado a sua matricula

no Curso Profissional de Técnico de Desporto.

4°- O aluno com a classificacdo mais elevada, na disciplina de Fisico-Quimica, que

tenha efetuado a sua matricula no Curso Profissional de Técnico de Manutengao

Industrial variante Eletromecanica ou no Curso Profissional de Técnico de Instalagdes

Elétricas; na disciplina de Geografia, que tenha efetuado a sua matricula no Curso

Profissional de Técnico Comercial ou no Curso Profissional de Técnico Administrativo;

na disciplina de Matematica, que tenha efetuado a sua matricula no Curso Profissional

de Técnico Auxiliar de Saude ou no Curso Profissional de Técnico de Desporto.

5°- Caso subsista a situagdo de empate, deve ser admitido o aluno com a idade inferior.

2.3.Constituicao das turmas:

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.34.

2.3.5.

2.3.6.

O numero minimo de alunos, por turma, € de 22 e numero maximo de alunos, por
turma, é de 28.

A constituicdo das turmas respeita as prioridades definidas pelos normativos legais,
bem como os critérios de natureza pedagogica definidos no projeto educativo e no
regulamento interno.

As turmas sao constituidas por 20 alunos, sempre que no relatério técnico-
pedagdgico seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusao a
necessidade de integracdo do aluno em turma reduzida, ndo podendo esta incluir
mais de dois nestas condicdes.

E possivel agregar componentes de formagdo comuns, ou disciplinas comuns, de
dois cursos diferentes numa sé turma, ndo devendo os grupos a constituir
ultrapassar nem o numero maximo nem o0 numero minimo de alunos previstos.

As turmas dos anos sequenciais dos cursos profissionais s6 podem funcionar com
um numero de alunos inferior ao previsto, quando n&do for possivel concretizar o
definido na alinea anterior.

Os pedidos de transferéncia de turma devem ser feitos no prazo de cinco dias Uteis,
apés a afixagdo das listas provisérias das turmas. O seu deferimento assenta em

razdes de caréater curricular ou pedagogico relevantes.
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3. ASSIDUIDADE
3.1.Para o cumprimento do plano de estudos, para efeitos de conclusdo do curso com
aproveitamento, devem estar reunidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:
a) A assiduidade do aluno ndo pode ser inferior a 90 % da carga horaria de cada
disciplina, por médulo/UFCD;
c) A assiduidade do aluno na FCT ndo pode ser inferior a 95 % da carga horaria
prevista.
3.2.Para efeitos do previsto no nimero anterior, o resultado da aplicagdo de qualquer das
percentagens nele estabelecidas é arredondado por defeito a unidade imediatamente
anterior, para o calculo da assiduidade, e é arredondado por excesso a unidade
imediatamente seguinte, para determinar o limite de faltas permitido aos alunos.
3.3.Quando a falta de assiduidade do aluno for devidamente justificada, nos termos da
legislac&o aplicavel, a escola assegura:
a) No @mbito das disciplinas das componentes sociocultural e cientifica e das UFCD da
componente de formacao tecnoldgica, em alternativa:
i) O prolongamento das atividades até ao cumprimento do numero total de horas de
formacao estabelecidas;
i) O desenvolvimento de mecanismos de recuperagéo tendo em vista o cumprimento dos
objetivos de aprendizagem;
b) No &mbito da FCT, o seu prolongamento, a fim de permitir o cumprimento do nimero de
horas estabelecido.
3.4. A assiduidade dos alunos é registada no programa INOVAR.
3.5. As faltas dos alunos podem ser consultadas através do modelo P040 disponivel no
programa INOVAR.

4. DOSSIER DO FORMANDO:
4.1.Do Dossier do Aluno deve constar:
a) Enunciados dos testes (de diagnéstico, formativos, sumativos), guiées de trabalhos
individuais ou de grupo/de projetos/de apresentagdes orais;

b) Testes e trabalhos realizados e assinados pelo aluno;
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4.2. A organizagéo do Dossier do Formando é da responsabilidade do Diretor de Turma.
4.3. A atualizagdo do Dossier do Formando, através do arquivo dos diferentes materiais, é da

responsabilidade dos docentes das diferentes disciplinas.

5. MANUAIS ESCOLARES E MATERIAIS DE APOIO

5.1.No ambito dos Cursos Profissionais, cabe aos 6rgaos proprios das escolas decidir sobre
a adogdo ou ndo adogdo de manuais escolares as disciplinas das componentes
sociocultural e cientifica (Despacho 4794-B/2021, de 12 de maio, art. 7°).

5.2.A Escola adota manuais sempre que 0s mesmos existam e disponibiliza sebentas de
materiais de apoio, em alternativa, nas disciplinas em que ndo existam manuais.

5.3. A adogdo de manuais escolares € da competéncia do Conselho Pedagdgico, sob
proposta dos departamentos curriculares em que se integre a respetiva disciplina,
devendo ser devidamente fundamentada em grelhas de apreciagéo elaboradas para o
efeito pelo Ministério da Educacao.

5.4.A adogdo de manuais fez-se, ainda, de acordo com os calendarios publicados pelo

Ministério da Educacao.
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Il. 0 CURRICULO

1. MATRIZ CURRICULAR BASE

1.1. Componentes do plano curricular:

O plano curricular organizado na matriz curricular-base integra as seguintes componentes de
formacéao:

a) A componente de formagdo sociocultural, estruturada em disciplinas comuns a todos os
cursos, que visa contribuir para a construgéo da identidade pessoal, social e cultural dos alunos;
b) A componente de formagéo cientifica, estruturada em duas ou trés disciplinas, que visa
proporcionar uma formagao cientifica consistente com o perfil profissional associado a respetiva
qualificagéo;

c) A componente de formagdo tecnoldgica, organizada em UFCD, que visa a aquisi¢do e
desenvolvimento de um conjunto de aprendizagens, conhecimentos, aptiddes e competéncias
técnicas definidas para o perfil profissional associado a respetiva qualificagao;

d) A componente de formagdo em contexto de trabalho (FCT), realizada em empresas ou
noutras organizagdes, em periodos de duragdo variavel ao longo ou no final da formagéo,
enquanto experiéncias de trabalho, designadamente sob a forma de estagio, integrando um
conjunto de atividades profissionais que visam a aquisicdo € o desenvolvimento de
competéncias técnicas, relacionais e organizacionais relevantes para a qualificacéo profissional
a adquirir.

1.2. Matrizes curriculares:

1.2.1. CURSO PROFISSIONAL DE TECNICO DE MANUTENGAO INDUSTRIAL/ELETROMECANICA

COMPONENTE DE 10° ANO 11° ANO 12° ANO
FORMAGAO Disciplinas Disciplinas Disciplinas
Portugués Portugués Portugués
Inglés Inglés Area de Integragao
SOCIOCULTURAL Area de Integracéo Area de Integraco Educacéo Fisica
Educacéo Fisica Educacéo Fisica
TIC
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, Matematica Matematica Matematica
CIENTIFICA
Fisica e Quimica Fisica e Quimica
. Tecnologia e .
Tecnologia e Processos Tecnologia e Processos
Processos
TECNICA Desenho Técnico Desenho Técnico Organizag&o Industrial

Praticas Oficinais

Organizagao Industrial

Praticas Oficinais

Praticas Oficinais

1.2.2. CURSO PROFISSIONAL DE TECNICO DE INSTALAGOES ELETRICAS

COMPONENTE DE 10° ANO 11° ANO 12° ANO
FORMAGCAO Disciplinas Disciplinas Disciplinas
Portugués Portugués Portugués
Inglés Inglés Area de Integracéo
SOCIOCULTURAL Area de Integracdo Area de Integracdo Educacéo Fisica
Educacéo Fisica Educacéo Fisica
TIC
ST Matematica Matemética Matemética
Fisica e Quimica Fisica e Quimica
Tecnologias Aplicadas | Tecnologias Aplicadas | Tecnologias Aplicadas
e Eletricidade Eletronica | Eletricidade Eletronica | Eletricidade Eletronica

Desenho Esquematico

Desenho Esquematico

Praticas Oficinais

Praticas Oficinais

Praticas Oficinais
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1.2.3. CURSO PROFISSIONAL DE TECNICO AUXILIAR DE SAUDE
COMPONENTE 10° ANO 11° ANO 12° ANO
DE FORMAGAO Disciplinas Disciplinas Disciplinas
Portugués Portugués Portugués
Inglés Inglés Area de Integragao
SOCIOCULTURAL | Area de Integracéo Area de Integracao Educacéo Fisica
Educacéo Fisica Educacéo Fisica
TIC
Matematica Matematica Matematica
CIENTIFICA Biologia Biologia
Fisica e Quimica Fisica e Quimica
Saude Saude Saude
Gestdo e Organizagdo de
Servicos e Cuidados de
TECNICA atde
Higiene,  Seguranca e | Comunicacdo e Relagdes | Comunicagdo e Relagdes
Cuidados Gerais Interpessoais Interpessoais
Higiene, Seguranca e | Higiene,  Seguranca e
Cuidados Gerais Cuidados Gerais
1.2.4. CURSO PROFISSIONAL DE TECNICO COMERCIAL
COMPONENTE
DE FORMAGAO 10° ANO 11° ANO 12° ANO
Portugués Portugués Portugués
Inglés Inglés Area de Integragao
SOCIOCULTURAL | Area de Integracéo Area de Integraco Educacao Fisica
Educacéo Fisica Educacéo Fisica
TIC
CIENTIFICA Matematica Matematica Matematica
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e

TECNICA

Economia Economia
o Comercializar e o
Comercializar e Vender Comercializar e Vender
Vender

Organizagdo e Gestao

de Empresas

Organizagdo e Gestdo

de Empresas

Organizagdo e Gestao

de Empresas

Comunicar no Ponto de
Venda

Comunicar no Ponto
de Venda

Comunicar no Ponto de
Venda

Comunicar em Inglés

Comunicar em Inglés

1.2.5. CURSO PROFISSIONAL DE TECNICO ADMINISTRATIVO

COMPONENTE
< 10° ANO 11° ANO 12° ANO
DE FORMACAO
Portugués Portugués Portugués
Inglés Inglés Area de Integragao
SOCIOCULTURAL | Area de Integracéo Area de Integraco Educacao Fisica
Educacéo Fisica Educacéo Fisica
TIC
, Matematica Psicologia e Sociologia | Economia
CIENTIFICA
Psicologia e Sociologia | Economia
Técnicas Técnicas
Técnicas Administrativas
Administrativas Administrativas
, Legislagdo Comercial,
TECNICA Lingua Inglesa

Fiscal e Laboral

Legislagdo Comercial,

Fiscal e Laboral

Contabilidade

Contabilidade

1.2.6. CURSO PROFISSIONAL DE TECNICO DE DESPORTO

COMPONENTE
DE FORMAGAO

10° ANO

11° ANO

12° ANO
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Portugués Portugués Portugués
Inglés Inglés Area de Integracao
SOCIOCULTURAL | Area de Integracéo Area de Integracao Educacao Fisica
Educacéo Fisica Educacao Fisica
TIC
, Matematica Matematica Matematica
CIENTIFICA : : : :
Psicologia Estudo do Movimento | Estudo do Movimento
Introducéo ao | Desportos Individuais e
Introducao ao Desporto .
Desporto Coletivos
Desportos Individuais e | Desportos Individuais e
TECNICA Coletivos Coletivos

Atividades de Ginasio

Atividades de Ginasio

Atividades de Natureza

e Lazer

1.3. Planificagcao das aprendizagens:

1.3.1.

As Aprendizagens Essenciais constituem orientagao curricular de base, para efeitos

de planificagdo, realizagao e avaliagdo do ensino e da aprendizagem, em cada ano

de escolaridade ou de formagdo, componente de curriculo, area disciplinar,
disciplina ou UFCD (ART 17°, 55/2028).

1.3.2.

As planificacbes s&o da responsabilidade dos Departamentos Curriculares/

Conselhos de Area Disciplinar e devem ser divulgadas aos alunos e encarregados

de educacéo.
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2. HORARIOS DAS TURMAS

2.1. A carga horaria total prevista na matriz curricular-base dos cursos profissionais é
distribuida e gerida pela escola, designadamente no ambito do seu projeto de
flexibilidade e autonomia curricular, de forma a otimizar a gestdo modular € a FCT, ao
longo dos trés anos do ciclo de formagdo, acautelando o cumprimento das horas
definidas no referencial de formagdo constante no CNQ, que serve de base a
qualificacdo visada, bem como o necessario equilibrio anual, semanal e diario, nos
termos estabelecidos nos nimeros seguintes.

2.2. A carga horéria do curso é distribuida ao longo dos trés anos do ciclo de formagéo, de
modo a ndo exceder as trinta e cinco horas por semana e as sete horas por dia.

2.3. Nas disciplinas de carater laboratorial, oficinal, informatico ou artistico ou que impliquem
trabalho préatico ou experimental, pode haver lugar ao desdobramento de turmas, nos
termos definidos pelo despacho de organizagdo do ano letivo e pelas orientagdes da
ANQEP.

2.4. E possivel agregar componentes de formac&o, disciplinas e UFCD, comuns de cursos

diferentes, mediante autorizagéo prévia dos servigos competentes.

3. FORMAGAO EM CONTEXTO DE TRABALHO (FCT)

3.1. Aregulamentagao da FCT é parte integrante do presente Regulamento.

3.2. O regulamento da FCT define, entre outras, as seguintes matérias:
a) Os direitos e deveres de todos os intervenientes;
b) O regime aplicavel as modalidades efetivamente encontradas pela escola para a
operacionaliza¢do da FCT;
c) A férmula de apuramento da respetiva classificagdo final, incluindo o peso relativo a
atribuir as suas diferentes modalidades ou etapas de concretizagao;
d) Os critérios de designacado do orientador da FCT, responsavel pelo acompanhamento
dos alunos.

3.3. A FCT realiza-se nas entidades de acolhimento, enquanto experiéncia de trabalho,
designadamente sob a forma de estagio, no final da formagéo, no 3° ano do ciclo de

formagdo, ou nos dois ultimos anos de formagéo, o primeiro sob forma de prética

11
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simulada e com uma carga horéria que ndo ultrapasse as duas semanas de trabalho, e
0 segundo sob forma de estagio.

3.4. A formagdo em contexto de trabalho sera realizada em empresas, associagdes e
instituicdes.

3.5. A escola devera ter em consideracdo na distribuicdo dos alunos pelas entidades de
acolhimento a adequagao entre o perfil do aluno e o plano de trabalho individual
estabelecido entre as partes envolvidas.

3.6. A FCT na forma de Pratica Simulada sera realizada na Escola, em laboratorios
apetrechados para o efeito.

3.7. A FCT na forma de Pratica Simulada podera ser realizada em entidades da area de
formagao do Curso.

3.8. A concretizacdo da FCT é antecedida e prevista em protocolo enquadrador, a
Declaragéo de Intengbes, celebrado entre a escola e as entidades de acolhimento, as
quais devem desenvolver atividades profissionais compativeis e adequadas ao perfil
profissional associado a respetiva qualificacao.

3.9. A organizacdo e o desenvolvimento da FCT obedecem a um plano de trabalho
individual, elaborado com a participagdo das partes envolvidas e assinado pelo 6rgao
competente da escola, pela entidade de acolhimento, pelo aluno e ainda pelos pais ou
encarregados de educacao, caso 0 aluno seja menor de idade.

3.10. O plano de trabalho, depois de assinado, € considerado como parte integrante
do contrato de formacé&o.

3.11. O plano a que se referem os numeros anteriores deve, obrigatoriamente,
identificar:

a) Os objetivos e as competéncias técnicas, relacionais e organizacionais a desenvolver
ao longo da FCT;

b) A programagdo, o periodo de duragdo, o horario e o local de realizagdo das
atividades;

c) As formas de monitorizagdo e acompanhamento do aluno e o0s respetivos
responsaveis pela sua operacionalizag&o;

d) Os direitos e deveres das partes envolvidas.

12
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3.12. O plano de trabalho individual é parte integrante da Caderneta da FCT do aluno.
3.13. A responsabilidade pela orientagao e pelo acompanhamento do aluno durante o

desenvolvimento da FCT é partilhada, sob coordenacédo da escola, pelo orientador da
FCT designado pela escola e pelo tutor designado pela entidade de acolhimento.

3.14. Os alunos tém direito a um seguro que garanta a cobertura dos riscos das
deslocacgdes a que estiverem obrigados, bem como das atividades a desenvolver.

3.15. O orientador da FCT é designado pelo Diretor, ouvido o Diretor de Curso, de
entre os professores ou formadores que lecionam as disciplinas da componente de
formacao tecnoldgica.

3.16. Na FCT, s&o responsabilidades especificas da escola:

a) Assegurar a sua realizac&o nos termos definidos na lei e nos regulamentos aplicaveis;
b) Assegurar a elaboracdo e celebracdo dos protocolos com as entidades de
acolhimento;
c) Estabelecer os critérios de distribuigdo dos alunos pelas entidades de acolhimento;
d) Assegurar a elaboracdo e a assinatura dos contratos de formagao com os alunos e
seus pais ou encarregados de educagéo, se aqueles forem menores de idade;
e) Assegurar a elaboragdo do plano de trabalho de cada aluno, bem como a respetiva
assinatura por parte de todos os intervenientes;
f) Acompanhar a execugdo do plano de trabalho de cada aluno, bem como a avaliagéo
do seu desempenho, em colaboragao com a entidade de acolhimento;
g) Assegurar que os alunos se encontram cobertos por seguro em todas as atividades
da FCT;
h) Assegurar, em conjunto com as entidades de acolhimento e os alunos, as condi¢bes
logisticas necessarias a realizagéo e ao acompanhamento da FCT.

3.17. Séo responsabilidades especificas do orientador da FCT:
a) Elaborar o plano de trabalho do aluno, em articulagdo com o diretor de curso e,
quando for o caso, com os demais érgaos de coordenagao e supervisdo pedagdgica da
escola, bem como com os restantes professores e formadores do curso e o tutor

designado pela entidade de acolhimento;

13
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b) Acompanhar a execugdo do plano de trabalho do aluno, nomeadamente através de
deslocagdes periodicas, pelo menos duas vezes por periodo de FCT, aos locais em que
a mesma se realiza;
c) Avaliar, em conjunto com o tutor designado pela entidade de acolhimento, o
desempenho do aluno;
d) Acompanhar o aluno na elaboragéo dos relatérios da FCT;
e) Propor ao conselho de turma de avaliagdo, ouvido o tutor, a classificagdo do aluno na
FCT.

3.18. Séo responsabilidades especificas da entidade de acolhimento:

a) Designar o tutor;

b) Colaborar na elaboragao do protocolo e do plano de trabalho do aluno;

c) Atribuir ao aluno tarefas que permitam a execugédo do seu plano de trabalho;

d) Colaborar no acompanhamento e na avaliagdo do desempenho do aluno na FCT;

e) Assegurar 0 acesso a informagdo necessaria ao desenvolvimento da FCT,
nomeadamente no que diz respeito a integragao socioprofissional do aluno na entidade;
f) Controlar a assiduidade e a pontualidade do aluno;

g) Assegurar, em conjunto com a escola e o aluno, as condigdes logisticas necessarias a

realizacdo e ao acompanhamento da FCT.

3.19. Séo responsabilidades especificas do aluno:

a) Colaborar na elaboragéo do seu plano de trabalho;

b) Participar nas reunides de acompanhamento e avaliagdo da FCT, sempre que for
convocado;

¢) Cumprir, no que lhe compete, o seu plano de trabalho;

d) Respeitar a organizagéo do trabalho na entidade de acolhimento e utilizar com zelo os
bens, equipamentos e instalagdes da mesma;

e) N&o utilizar para outros fins, sem prévia autorizacdo da entidade de acolhimento, a
informagéo a que tiver acesso durante a FCT;

f) Ser assiduo e pontual;

g) Justificar as faltas perante o diretor de turma, o diretor de curso e o tutor, de acordo

com as normas internas da escola e da entidade de acolhimento;
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h) Elaborar os relatérios intercalares e o relatério final da FCT, de acordo com o

estabelecido no regulamento interno da escola.

3.20. Relativamente a assiduidade dos alunos, devera ser observado o seguinte:

a)

3.21.

Para efeitos de concluséo da FCT, deve ser considerada a assiduidade do aluno, a
qual ndo podera nunca ser inferior a 95% da carga horéria de cada periodo de FCT;
O excesso de faltas do aluno nos periodos de pratica simulada devera ser
recompensado, em contra horario do aluno de modo a cumprir os 95% da carga
horaria prevista, sendo da competéncia do professor acompanhante a defini¢do dos
moldes em que a mesma ira decorrer, tendo em conta as orientagdes estabelecidas
no inicio do ano pela equipa de professores de FCT;

A assiduidade do aluno-formando em estégio é controlada pelo preenchimento das
folhas de ponto entregues ao aluno ou a entidade de acolhimento, as quais devem
ser assinadas pelo aluno-formando e pelo tutor e entregues, com periodicidade a
definir com a entidade de acolhimento, ao professor orientador;

Se, por algum motivo imprevisto, o aluno-formando tiver que faltar, devera
imediatamente informar a entidade de acolhimento da ocorréncia bem como a
escola, devendo justificar devidamente a falta;

As faltas dadas pelo aluno-formando devem ser justificadas de acordo com as
normas internas da entidade de acolhimento e da escola;

Em situagbes excecionais, quando a falta de assiduidade do aluno-formando for
devidamente justificada, o periodo de estagio podera ser prolongado, a fim de
permitir o cumprimento do nimero de horas estabelecido;

Sempre que os alunos sejam sujeitos a exames nacionais, devem ser dispensados
do dia de exame e do dia imediatamente anterior, sem prejuizo do numero de horas
de duracdo do periodo de estagio. Este deve ser prolongado pelo numero de dias
suficientes, de forma a totalizar as horas previstas;

O incumprimento por parte do aluno dos deveres de assiduidade e pontualidade no
periodo de Estagio implica a exclusdo do mesmo.

A titulo excecional, por razbes supervenientes a entrada em funcionamento do

curso, e mediante autorizagdo do Ministério da Educagdo, a FCT pode realizar-se,
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parcialmente, através da simulagdo de um conjunto de atividades profissionais
relevantes para o perfil profissional associado a respetiva qualificagédo, a desenvolver
em condigdes similares as do contexto real de trabalho.

3.22. Quando a FCT se desenvolva nos termos previstos no numero anterior, as
fungdes atribuidas ao tutor designado pela entidade de acolhimento sdo assumidas
pelos professores ou formadores da componente de formagéao tecnolégica.

3.23. A Caderneta da FCT ¢é da responsabilidade do professor orientador e do Diretor
de Curso e contém:

a) o Plano de Trabalho Individual;
b) o Contrato de Formagéo;
c) o registo de faltas semanais (assinado pelo aluno e rubricado pelo orientador da FCT);
d) a Ficha de Identificacdo do Aluno;
e) a Declaragdo do Horario de Funcionamento da FCT (no caso em que o horario
ultrapasse as 35 horas semanais);
f) a Concordancia do Aluno;
g) a Avaliagéo Qualitativa da FCT pelo monitor da empresa;
h) a Avaliacdo Quantitativa da FCT pelo monitor da empresa;
i) 0 Relatério Periddico da Avaliagdo Desenvolvida (Autoavaliagdo do Formando).
3.24. Sao instrumentos de registos da avaliagao:
a) o registo diario de faltas do aluno formando;
b) os relatorios Intercalares e o Relatorio Final;
c) a grelha de avaliagdo qualitativa da formagdo em contexto de trabalho preenchida
pelo tutor da empresa;
d) a grelha de avaliagdo quantitativa da formagdo em contexto de trabalho preenchida
pelo tutor da empresa e pelo professor orientador;
e) na modalidade de Prética Simulada da Formag&o em Contexto de Trabalho, néo se
aplicam os critérios definidos para os modulos, sendo da responsabilidade da equipa de
professores da FCT a sua elaboragéo;
f) A avaliagdo da Prética Simulada tem por base os seguintes critérios de avaliacéo:

transmissdo dos conteudos; adequagao dos recursos utilizados; autoconfianga: uso da
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inteligéncia emotiva; interesse pelo trabalho que realiza; autonomia no exercicio das

suas fungdes; estrutura do discurso; rigor técnico; interagdo com o grupo; assiduidade e

pontualidade; gestao do tempo.
3.25. Os parametros da avaliagdo quantitativa da FCT sdo: a assiduidade, a pontualidade, a
capacidade de organizagdo das tarefas a desempenhar, demonstracdo de conhecimentos
técnicos, capacidade de iniciativa, relagdes humanas no trabalho, capacidade de aplicacao dos
conhecimentos, interesse demonstrado em melhorar os conhecimentos e corrigir os defeitos,
gestdo do tempo para o alcance dos objetivos.
3.26. A cada parametro mencionado no ponto anterior € atribuida uma classificagéo de 1 a 20,
resultando a classificacéo final da média aritmética simples de todos os pardmetros.
3.27. O ndo cumprimento, por parte do aluno formando, do consignado no contrato de formagao

em contexto de trabalho, por ele assinado, implica a sua anulagao.

4. PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL (PAP)

4.1. A regulamentagdo da PAP é parte integrante do presente Regulamento.

4.2.0 regulamento da PAP define, entre outras, as seguintes matérias:
a) A calendarizag&o de todo o processo;
b) Os direitos e deveres de todos os intervenientes;
c) Os critérios e os tramites a observar, pelos diferentes érgéos e demais intervenientes,
para aceitacdo e acompanhamento dos projetos;
d) A negociagao dos projetos, no contexto da escola e no contexto de trabalho;
e) Os critérios de classificacdo a observar pelo juri da PAP;
f) A duracdo da apresentacdo publica da PAP, com uma duragdo de referéncia de 60
minutos;
g) O nimero de horas semanais, constantes do horario dos alunos, para a concretizagéo da
PAP;
h) O modo de justificagéo de falta @ apresentagdo da PAP e a marcagdo de uma segunda
data para o efeito.

4.3.A PAP, de acordo com o previsto na subalinea v) da alinea b) do n.° 2 do artigo 23.° do

Decreto-Lei n.° 55/2018, de 6 de julho, integra a avaliagdo externa.
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4.4.A PAP consiste na apresentacéo e defesa, perante um juri, de um projeto consubstanciado
num produto, material ou intelectual, numa intervencdo ou numa atuag&o, consoante a
natureza dos cursos, bem como do respetivo relatério final de realizacdo e apreciagao
critica, demonstrativo de conhecimentos, aptiddes, atitudes e competéncias profissionais
adquiridos ao longo do percurso formativo do aluno, em todas as componentes de formagéo,
com especial enfoque nas areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatéria e no perfil profissional associado a respetiva qualificacéo.

4.5.A PAP realiza-se durante o Ultimo ano do ciclo de formagédo, de acordo com regulamento
proprio aprovado pelo Conselho Pedagdgico, sendo este parte integrante do presente
Regulamento.

4.6. A PAP ¢ realizada nas escolas do Agrupamento de Escolas de Ponte de Lima, podendo os
alunos realizar parte da sua PAP nas empresas ou institui¢des reconhecidas como idoneas
pela escola, quer sob o ponto de vista técnico, quer sob o ponto de vista economico.

4.7.Todos os trabalhos realizados fora da escola, no ambito da PAP, carecem de uma prévia
autorizagao por parte do professor orientador e acompanhante.

4.8.Deve constar do processo individual do aluno a identificagcdo do projeto da PAP e respetiva
classificagao final, expressa numa escala de 0 a 20 valores.

4.9.0 projeto da PAP centra-se em temas e problemas perspetivados e desenvolvidos pelo
aluno em estreita ligacdo com os contextos de trabalho e realiza-se sob orientagdo e
acompanhamento de um professor ou formador.

4.10. Tendo em conta a natureza do projeto pode o mesmo ser desenvolvido em equipa, apos
validac&o do Diretor de Curso e dos docentes responsaveis pelas disciplinas da componente
tecnoldgica e desde que, em todas as suas fases e momentos de concretizacdo, seja visivel
e avaliavel a contribuicdo individual especifica de cada um dos membros da equipa.

4.11. A concretizagao do projeto compreende trés momentos essenciais:

a) Concecéo;
b) Fases de desenvolvimento;
c) Autoavaliagéo e elaboragéo do relatério final.
4.12. O aluno formando, apoiado por um ou mais professores orientadores e acompanhantes,

devera estruturar um pré-projeto, tendo em consideragéo os seguintes itens:
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a) Identificagéo do aluno formando;

b) Tema do projeto;

)
)
c) Justificagao do projeto;
d) Objetivos;
e) Estratégias de execucao;
f) Recursos (materiais € humanos).
4.13. O pré-projeto deve ser entregue por escrito, ao professor acompanhante, em data a definir
anualmente.
4.14. O relatério final a que se refere a alinea ¢) do nimero 4.11 integra, nomeadamente:
a) A fundamentagao da escolha do projeto;
b) Os documentos ilustrativos da concretizagao do projeto;
c) A andlise critica global da execugdo do projeto, considerando as principais
dificuldades e obstaculos encontrados e as formas de os superar;
d) Os anexos, designadamente os registos de autoavaliagdo do aluno das diferentes
fases do projeto, por periodo (Avaliagdo Qualitativa do Desenvolvimento do Projeto);
e) Os anexos, designadamente os registos de avaliagdo qualitativa do professor
orientador das diferentes fases do projeto, por periodo (Avaliagdo Qualitativa do
Desenvolvimento do Projeto).
f) Os anexos, designadamente os registos de avaliagdo quantitativa final do professor
orientador (Avaliagdo Quantitativa do Desenvolvimento do Projeto, Avaliagéo
Quantitativa do Trabalho Escrito, Avaliagdo Quantitativa da Defesa Oral do Projeto).
4.15. O orientador da PAP ¢ designado pelo Diretor de entre os professores e formadores
que lecionam as disciplinas da componente de formagao tecnoldgica.
4.16. Ao orientador da PAP compete, em especial:
a) Orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver, na sua realizagao e na redagéo
do relatdrio final;
b) Informar o aluno e encarregado de educagédo sobre os critérios de avaliagao;
c) Decidir se o projeto e o relatorio estdo em condi¢des de serem presentes ao jUri
(através do preenchimento do Termo de Responsabilidade);

d) Orientar o aluno na preparagao da apresentagao a realizar na PAP;
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e) Registar a classificagdo da PAP (em articulagéo com o Diretor de Curso), no INOVAR,
na respetiva pauta, nos termos do artigo 38.°.
4.17. A avaliagdo do projeto decorrera ao longo do 3° ano do plano curricular, em trés
momentos de avaliagdo, e serd comunicada ao aluno pelo professor orientador e
acompanhante da sua PAP.
4.18. Os critérios de avaliagdo da PAP e respetivas ponderagdes constam dos documentos
de registo mencionados na alinea f) do ponto 4.14;
4.19. O juri de avaliagdo da PAP é designado pelo Diretor e tem a seguinte composicao:
a) O Diretor ou um seu representante, que preside;
b) O Diretor de Curso;
c) O Diretor de Turma;
d) O orientador do projeto;
e) Um representante das associagfes empresariais ou das empresas de setores afins ao
curso;
f) Um representante das associagdes sindicais dos setores de atividade afins ao curso;
g) Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formagao profissional ou dos
setores de atividade afins ao curso.
4.20. O juri de avaliagdo, para deliberar, necessita da presenca de, pelo menos, quatro
elementos dos referidos no nimero anterior, estando entre eles, obrigatoriamente:
a) O elemento a que se refere a alinea a);
b) Dois dos elementos a que se referem as alineas €) a g).
4.21. Em caso de empate nas votagdes o presidente tem voto de qualidade.
4.22. A Caderneta da PAP contém:
a) a Ficha de Identificagdo da PAP (aluno, orientador, tema);
b) a Avaliagdo Qualitativa pelo Orientador, por periodo;
c) a Autoavaliagdo Qualitativa pelo Aluno, por periodo;
d) a Avaliagdo Quantitativa do Desenvolvimento do Projeto;
e) a Avaliagdo Quantitativa do Trabalho Escrito;
f) a Avaliagédo Quantitativa da Defesa Oral do Projeto;

g) a Avaliagdo Quantitativa Final;
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h) o Relatério da PAP.
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5. CIDADANIA E DESENVOLVIMENTO

A componente de Cidadania e Desenvolvimento é uma area de trabalho transversal, onde se
cruzam contributos das diferentes componentes de formagéo, disciplinas e UFCD com os temas
da estratégia de educagdo para a cidadania da escola, através do desenvolvimento e

concretizacdo de projetos pelos alunos.

5.1.A componente de Cidadania e Desenvolvimento é implementada através do
desenvolvimento de temas e projetos, no ambito das diferentes componentes de formagao,
disciplinas e UFCD da matriz, sob a coordenagdo de um dos professores ou formadores da
turma ou grupo de alunos.

5.2. A componente de Cidadania e Desenvolvimento ndo € objeto de avaliagdo sumativa, sendo
a participagao nos projetos desenvolvidos, no ambito desta componente, objeto de registo no

certificado do aluno.

6. EDUCAGAO MORAL RELIGIOSA E CATOLICA (EMRC)

A matriz curricular-base inscreve a disciplina de Educag@o Moral e Religiosa como componente
de oferta obrigatoria e de frequéncia facultativa, com uma carga horaria nunca inferior a 81

horas, a distribuir pelos trés anos do ciclo de formagao, cujo tempo acresce ao total da matriz.

7. PORTUGUES LINGUA NAO MATERNA (PLNM)

7.1.0s alunos que sejam posicionados no nivel de Iniciagdo (A1, A2) ou no nivel Intermédio (B1)
frequentam a disciplina de PLNM como equivalente a disciplina de Portugués nos termos
seguintes:
a) Em grupos constituidos, no minimo, por 10 alunos, podendo, caso tal se revele
necessario, ser agrupados alunos dos niveis A1, A2 e B1;
b) Na sua turma, nos tempos letivos da disciplina de Portugués, quando se mostre inviavel a
aplicagao do previsto na alinea anterior.

7.2. Os alunos posicionados no nivel Avangado (B2, C1) frequentam a disciplina de Portugués.
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7.3. Os alunos de PLNM s&o organizados por grupos de nivel de proficiéncia linguistica e ndo
por ano de formagé&o.
7.4. Aos alunos recém-chegados ao sistema educativo nacional, em articulagdo com os pais ou
encarregados de educagdo, sdo ainda disponibilizadas respostas educativas que facilitem o
acesso ao curriculo, atraves de:

a) Mobilizagao de medidas de suporte a aprendizagem e a incluséo;

b) Adaptacdes ao processo de avaliagao:

i) Interna;

i) Externa.

8. EQUIVALENCIA ENTRE DISCIPLINAS E/OU MODULOS/UFCD

8.1.Na sequéncia da transferéncia de curso, pode o encarregado de educagéo do aluno requerer
a concessao de equivaléncias entre as disciplinas e/ou mddulos/UFCD do curso de origem e
as disciplinas e/ou mddulos/UFCD do curso profissional, através de requerimento dirigido ao
Diretor, nos primeiros 10 dias Uteis de frequéncia do (novo) curso.

8.2.0s pedidos de concessdo de equivaléncia entre médulos/UFCD de diferentes cursos
profissionais sdo analisados pelo Diretor, em articulagdo com o Diretor de Curso;

8.3. Os pedidos de concessao de equivaléncia entre disciplinas de cursos cientifico-humanisticos
e modulos/lUFCD de cursos profissionais sdo apreciados em sede de Departamento
Curricular/Conselho de Area Disciplinar, registados em ata e, posteriormente, deferidos pelo
Diretor.

8.4. Apos o deferimento do pedido de equivaléncia, deve o Diretor de Curso, em articulagdo com
o Diretor de Turma, proceder ao registo das classificagdes/equivaléncias, no INOVAR. (Em
Area  Administrativa, apés selecionado o aluno, selecionar “Habilitagdes” e a
disciplina/mddulo/UFCD visada; introduzir a classificacdo, assinalando o visto em

‘Equivaléncia”)

9. VISITAS DE ESTUDO
9.1. As visitas de estudo encontram-se regulamentadas no artigo 97° do Regulamento Interno, no

que diz respeito a tudo aquilo em que o presente Regulamento for omisso.
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9.2.0 professor responsavel, em articulagdo com o Diretor de Curso, elabora uma planificagao
da visita de estudo da qual constem: as atividades a desenvolver, os locais a visitar, a data e
o itinerario, os destinatarios, os objetivos especificos, a tipologia e os instrumentos de
avaliagao dos alunos intervenientes, a data da reunido com os encarregados de educagao
para aprovagao por parte dos mesmos (no caso das visitas com duragéo superior a 24h), a
identificagdo dos responsaveis e acompanhantes.

9.3.0 Diretor de Curso deve entregar a planificacdo da visita de estudo descrita no ponto
anterior, nos Servigos de Administracdo Escolar.

9.4.0 servico de transporte é sempre objeto de concurso publico, devendo o professor
responsavel solicitar a sua orgamentacéo, junto dos Servigos de Administragao Escolar.

9.5.As horas efetivas destas atividades convertem-se em tempos letivos ou em horas de
formacao, pelo que devem ser sumariadas como tal;

9.6.Nos cursos profissionais, todas as atividades no exterior/visitas de estudo serdo financiadas,
de acordo com a legislag&o em vigor.

9.7.0 professor responsavel elabora o relatério da visita de estudo a ser entregue pelo Diretor

de Curso, nos Servicos de Administragao Escolar.

10. GESTAO DA CARGA HORARIA/HORAS DE FORMAGAO

10.1. Devera ser sempre assegurada a lecionagdo da totalidade das horas de formagédo, com
vista ao cumprimento dos requisitos de financiamento dos Cursos Profissionais.

10.2. Em situacdo de auséncia, deve o docente comunicar com o Diretor de Curso, por forma
a que 0 mesmo possa assegurar a sua substituicdo ou o reajuste do horario semanal da
turma.

10.3. O Diretor de Curso devera dar conhecimento de todas as alteragbes ao horario semanal
da turma, com a maior brevidade possivel, aos alunos e respetivos encarregados de
educacao.

10.4. O cumprimento integral do numero de horas de formagdo, em situa¢do de auséncia de
um docente, é garantido atraveés:

a) da permuta de aulas entre docentes do Conselho de Turma;
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do reajuste do horario semanal da turma, garantindo a sequencialidade, sem
interrupcdes, dos tempos letivos;
da compensagéo das horas de formacao, através do prolongamento das atividades
letivas durante os periodos de interrupgao das atividades letivas do 1° periodo e do

2° periodo.

- AAVALIAGAO

AVALIAGAO INTERNA

A avaliagao incide sobre as aprendizagens desenvolvidas pelos alunos, tendo por
referéncia os documentos curriculares e, quando aplicavel, as Aprendizagens
Essenciais, que constituem orientagéo curricular de base, com especial enfoque nas
areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade
Obrigatdria, bem como nos conhecimentos, aptiddes e atitudes identificados no perfil
profissional associado a respetiva qualificagéo.

A avaliagao assume carater continuo e sistematico, ao servigo das aprendizagens, e
fornece ao professor ou formador, ao aluno, aos pais ou encarregados de educagédo
e aos restantes intervenientes, informagao sobre o desenvolvimento do trabalho, a
qualidade das aprendizagens realizadas e os percursos para a sua melhoria.

E permitida ao aluno a frequéncia de médulos/UFCD mais avangados sem a
capitalizagao de modulos anteriores.

N&o é permitida a melhoria da classificagdo dos médulos/UFCD

Apos a realizagdo do mddulo/UFCD e da tomada de conhecimento pelo aluno da
classificagao obtida, cabe aos docentes das disciplinas o registo das classificagdes
no programa INOVAR, com a respetiva data de registo.

No final de cada periodo letivo, o Diretor de Turma informa os encarregados de
educagdo do aproveitamento e desempenho dos alunos, fornecendo,
individualmente, as informagdes que constam das pautas de avaliagéo, das atas dos
Conselhos de Turma e dos perfis de progresséo, através da entrega do relatorio
P051C disponivel no INOVAR.
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2. INTERVENIENTES

2.1.

c)

Aos professores, formadores e outros profissionais intervenientes no processo de
avaliagdo compete, designadamente através da modalidade de avaliagédo formativa,
e em harmonia com as orientagdes definidas pelos érgédos com competéncias no
dominio pedagdgico-didatico:

Adotar medidas que visam contribuir para as aprendizagens de todos os alunos;
Fornecer informacdo aos alunos, pais ou encarregados de educagdo sobre o
desenvolvimento das aprendizagens;

Reajustar as praticas educativas orientando-as para a promogdo do sucesso

educativo.

2.2.

O acompanhamento e a avaliagdo das aprendizagens sao da responsabilidade do
Conselho de Turma, sob proposta dos professores e formadores de cada

componente de formacao, disciplina, médulos e UFCD.

3. CRITERIOS DE AVALIAGAO

3.1.

3.2.

Os critérios de avaliagdo definidos em sede de Departamento Curricular/Conselho
de Area Disciplinar sdo divulgados na pagina eletrénica do Agrupamento.

Os docentes/ Diretor de Turma devem garantir a divulgacdo dos critérios de
avaliagdo junto dos diversos intervenientes, em especial dos alunos e dos pais ou

encarregados de educacgao.

4. REGISTOS DE AVALIAGAO

41.

o QO

o O
—_— —_= — = =

D

=

O Perfil de Progresséo € o registo onde consta a seguinte informagéo periddica
sobre os modulos/UFCD lecionados e realizados pelos alunos:

Identificagao do aluno

NUmero do médulo/UFCD

NUmero de horas do médulo/UFCD

Numero de tempos letivos do modulo/UFCD

Faltas do aluno

Classificagao do aluno
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g) Avaliagdo qualitativa dos parametros: Aquisigdo de Conhecimentos, Aplicagéo de
Conhecimentos, Iniciativa, Comunicagao, Trabalho em Equipa, Articulacdo com o
Meio Envolvente e Concretizagéo de Projetos;
No final da lecionagdo de cada mddulo/UFCD, o docente responsavel envia, ao
Diretor de Turma, via email, em suporte digital, o perfil de progressao dos alunos
que realizaram o referido modulo/UFCD.
Todos os docentes entregam os perfis de progresséo datados e assinados, ao
Diretor de Turma, no momento da realizacdo do Conselhos de Turma para
avaliacao.
Os dados obtidos a partir da informag&o individual sobre o desempenho dos alunos
e da informagéo agregada séo tratados e analisados pelas equipas responsaveis,
com vista a consolidagao ou reajustamento de estratégias que conduzam a melhoria
das aprendizagens e a monitorizagdo das taxas de retencdo e desisténcia,
progressao e conclusdo, numa légica de melhoria de prestacdo do servigo
educativo.

RECUPERAGAO DOS MODULOS
As atividades de avaliagdo extraordinaria poderéo envolver provas escritas e/ou
orais ou a realizag&o de trabalhos.
O professor devera acordar com o aluno a data de realizagdo das atividades de
recuperagao.
O professor é responsavel por dar conhecimento ao Diretor de Turma da realizagdo
de atividades de recuperacdo que deverdo constar das atas das reunides mensais
dos Conselhos de Turma.
Adicionalmente ou em alternativa, a recuperagao de modulos/UFCD é possivel apds
o término das aulas, até a0 momento da realizagdo do Conselho de Turma para
avaliagéo final.
A calendarizagdo das atividades de recuperagao referidas no ponto anterior é da
competéncia do Diretor de Curso em articulagdo com os docentes responsaveis € 0s
Diretores de Turma, devendo ser dado conhecimento dessa calendarizagdo aos

alunos e respetivos encarregados de educacao.
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6. AVALIAGAO EXTERNA

6.1. A PAP, de acordo com o previsto na subalinea v) da alinea b) do n.° 2 do artigo 23.°

do Decreto-Lei n.° 55/2018, de 6 de julho, integra a avaliagéo externa.

6.2.  Os alunos dos cursos regulados pela presente portaria podem candidatar-se, na
qualidade de alunos autopropostos, a realizagdo de exames finais nacionais que
elegerem como provas de ingresso para acesso ao ensino superior.

6.3.  Aos alunos abrangidos por medidas universais, seletivas ou adicionais, aplicadas no
ambito do regime juridico da educagao inclusiva, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
54/2018, de 6 de julho, que realizem os exames finais nacionais nos termos do
numero anterior sdo garantidas, se necessario, adaptagbes no processo de

realizacdo dos mesmos.
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7. APROVAGAO E PROGRESSAO

7.1.

1.2.

73.

74.

1.5.

A aprovagédo em cada disciplina depende da obtengéo, em cada um dos respetivos
maodulos, de uma classificagao igual ou superior a 10 valores.

A aprovagdo na componente de formacgédo tecnolégica depende da obtencdo, em
cada uma das UFCD, ou mddulos quando aplicavel, de uma classificagao igual ou
superior a 10 valores.

A aprovacdo na FCT e na PAP depende da obtengdo de uma classificagdo final
igual ou superior a 10 valores em cada uma delas.

A progressao € objeto de deliberagcao em conselho de turma de avaliagéo de acordo
com o estabelecido no regulamento interno da escola.

A aprovagao na disciplina de Educacao Moral e Religiosa verifica-se quando o aluno

obtém uma classificagéo igual ou superior a 10 valores.

8. CLASSIFICAGOES FINAIS DAS DISCIPLINAS

A classificacéo final de cada disciplina das componentes de formagédo sociocultural, cientifica e

tecnoldgica obtém-se pela média aritmética simples, arredondada as unidades, das

classificagdes obtidas em cada médulo/UFCD

9. CLASSIFICAGAO FINAL DO CURSO

9.1.

A classificacao final do curso obtém-se mediante a aplicagdo da seguinte formula:
CFC =0,22*FSC + 0,22*FC + 0,22*FT + 0,11*FCT + 0,23*PAP

sendo:

CFC = classificacdo final do curso, arredondada as unidades;

FSC = média aritmética simples das classificagdes finais de todas as disciplinas que

integram o plano de estudos na componente de formagado sociocultural, arredondada as

décimas;

FC = média aritmética simples das classificagdes finais de todas as disciplinas que

integram o plano de estudos na componente de formagao cientifica, arredondada as

décimas;
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FT = média aritmética simples das classificagdes finais de todas as UFCD que integram
o plano de estudos na componente de formagéo tecnoldgica, arredondada as unidades;
FCT = classificagdo da formagdo em contexto de trabalho, arredondada as unidades;
PAP = classificagdo da prova de aptidéo profissional, arredondada as unidades.
9.2. A disciplina de Educagdo Moral e Religiosa ndo é considerada para efeitos de

apuramento da classificagdo a que se refere 0 nimero anterior.

10. CONSELHO DE TURMA DE AVALIAGAO
10.1. O Conselho de Turma para efeitos de avaliagdo dos alunos é constituido pelos
professores e formadores da turma e reune, pelo menos, trés vezes em cada ano
letivo.
10.2. Compete ao Conselho de Turma:
a) Apreciar a proposta de classificagdo apresentada por cada professor ou formador,
tendo em conta as informagdes que a suportam e a situagdo global do aluno;
b) Deliberar sobre a classificagéo final a atribuir nas diferentes disciplinas, médulos,
UFCD e na FCT, ja concluidos pelo aluno.
10.3. O funcionamento dos conselhos de turma obedece ao previsto no Cddigo do
Procedimento Administrativo.
10.4.  Quando a reunido n&o se puder realizar, por falta de quérum ou por indisponibilidade
de elementos de avaliagao, deve ser convocada nova reuni@o, no prazo maximo de
48 horas, para a qual cada um dos professores ou formadores deve previamente
disponibilizar, ao Diretor, os elementos de avaliagdo de cada aluno.
10.5.  Nas situagdes previstas no numero anterior, o Diretor de Turma ou quem o substitua
apresenta ao Conselho de Turma os elementos de avaliagao de cada aluno.
10.6.  As deliberagdes das reunides do Conselho de Turma de avaliagdo devem resultar
do consenso dos professores e formadores que o integrem.
10.7. No Conselho de Turma podem intervir, sem direito a voto, outros professores e
formadores ou técnicos que participem no processo de ensino e aprendizagem, bem
como outros elementos cuja participagdo o Conselho Pedagdgico considere

conveniente.
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Cabe ao Diretor fixar os periodos de realizagdo dos conselhos de turma, bem como

designar o respetivo secretario responsavel pela elaboracao da ata.

11. REGISTO DAS CLASSIFICAGOES

11.1.

11.2.

11.3.

114.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

As classificagbes sdo registadas em pauta, bem como nos restantes documentos
previstos para esse efeito, apds deliberagéo do Conselho de Turma de avaliagao.

A publicitagdo em pauta da classificagdo de cada mddulo ou UFCD sé tem lugar
quando o aluno atingir, nesse modulo ou UFCD, a classificagdo minima de 10
valores.

A publicitagdo em pauta das classificagdes da FCT e da PAP ocorre ap6s o ultimo
Conselho de Turma de avaliagéo do ciclo de formag&o.

As deliberagdes do Conselho de Turma relativas as classificagbes séo ratificadas
pelo Diretor.

O Diretor deve garantir a verificacao das pautas e da restante documentagao relativa
as reunides dos conselhos de turma, assegurando-se da conformidade do
cumprimento das disposigdes em vigor, competindo-lhe desencadear os
mecanismos necessarios a corre¢ao de eventuais irregularidades.

O Diretor assegura, ap6s a ratificagdo prevista no n.° 4, a atribuicdo e o registo no
SIGO dos pontos de crédito acumulados pelos alunos, uma vez definidas as
orientagdes metodologicas previstas na alinea d) do n.° 1 do artigo 45.° da Portaria
n°® 235-A/2018 de 23 de agosto.

As pautas, ap6s a sua ratificagdo, sdo afixadas em local apropriado no interior da
escola, e nelas devendo constar a data da respetiva afixacao.

O Diretor pode determinar a repeticdo da reunido do conselho de turma, sempre que
considere ser necessario, informando sobre os motivos que fundamentam tal
determinag&o.

Se, apo6s a repeticdo da reunido, subsistirem factos que, no entender do Diretor,
impegam a ratificagdo da deliberagdo do conselho de turma, deve a situagdo ser

apreciada em reunido do Conselho Pedagégico.
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12. CONCLUSAO E CERTIFICAGAO

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

A conclusdo com aproveitamento de um curso profissional obtém-se pela aprovagéo
em todas as componentes de formag&o, disciplinas e UFCD, bem como na PAP,

sendo registada no SIGO, nos termos do disposto no Decreto-Lei n.° 396/2007, de

31 de dezembro, na sua redagao atual.

A conclusao de um curso profissional € certificada pelo Diretor através da emissao
obtida no programa INOVAR de:

a) Um diploma que ateste a concluséo do nivel secundario de educacgéo e indique o
curso concluido, respetiva classificagéo final e o nivel 4 de qualificagdo do QNQ e
correspondente nivel do QEQ;

b) Um certificado de qualificagbes, que indique o nivel 4 de qualificagédo do QNQ e
correspondente nivel do QEQ e a classificagdo final do curso e discrimine as
disciplinas do plano de estudos e respetivas classificagbes, as UFCD da
componente de formagao tecnologica e respetivas classificagdes, a classificacdo da
componente de formacdo em contexto de trabalho, bem como a designagédo do
projeto e a classificagdo obtida na respetiva PAP.

O certificado a que se refere a alinea b) do numero anterior deve ainda atestar a
participagdo do aluno em representagdo dos pares em oOrgaos da escola e em
atividades ou projetos, designadamente, culturais, artisticos, desportivos, cientificos
e no ambito do suporte basico de vida, de Cidadania e Desenvolvimento, entre
outros de relevante interesse social desenvolvidos na escola.

Para os alunos abrangidos por medidas adicionais, designadamente adaptacoes

curriculares significativas, aplicadas no ambito do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de

julho, a certificagdo obedece ao estipulado no artigo 30.° do aludido decreto-lei.

A requerimento dos interessados podem ser emitidos, em qualquer momento do
percurso escolar do aluno, os correspondentes documentos comprovativos da
conclusdo de disciplinas/mddulos/UFCD, da FCT e da PAP, e as respetivas
classificagdes.

Sempre que o aluno, ap6s conclusdo de qualquer curso profissional, frequentar

outro curso ou outras disciplinas ou UFCD do mesmo ou de outros cursos, a seu
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pedido e em caso de aproveitamento, pode ser emitida certiddo da qual conste a
classificagado obtida nas disciplinas ou UFCD bem como, em caso de concluséo de

outro curso, os respetivos diploma e certificado de concluséo.
IV- AS ESTRUTURAS DE COORDENAGAO E SUPERVISAO PEDAGOGICA

1. COORDENADOR DOS CURSOS PROFISSIONAIS

1.1.As competéncias do Coordenador dos Cursos Profissionais encontram-se elencadas no
artigo 86° do Regulamento Interno.

1.2.Com vista a assegurar a articulagéo entre os Diretores de Curso, devera o Coordenador
dos Cursos Profissionais convocar e presidir uma reunido, em cada um dos periodos

letivos.

2. CONSELHO DE DIRETORES DOS CURSOS PROFISSIONAIS

2.1.0 Conselho de Diretores dos Cursos Profissionais encontra-se regulamentado no artigo
85° do Regulamento Interno.

2.2.0 Conselho de Diretores de Turma dos Cursos Profissionais reune uma vez por periodo
letivo e sempre que por solicitagdo de um dos membros, junto do Coordenador dos

Cursos Profissionais.

3. DIRETOR DE CURSO

3.1.As competéncias do Diretor de Curso encontram-se elencadas no artigo 87°
Regulamento Interno.

3.2.Com vista a assegurar a articulagdo entre os Diretores de Turma, devera o Diretor de
Curso convocar e presidir uma reunido semanal para o efeito.

3.3. Compete ao Diretor de Curso convocar e presidir aos Conselhos de Turma mensais.

3.4.Compete, ainda, ao Diretor de Curso a organizagédo do Dossier Técnico-Pedagdgico da
Turma, por ciclo de formagéo, do qual constam as seguintes secgoes:
l- O CURSO

a) Plano de Formagao e respetivo cronograma;
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) Elenco dos docentes/formadores e respetivos contactos;
) Relagao da turma e fotografias dos alunos;
d) Contactos dos formandos e dos respetivos encarregados de educagéo;
) Horario da Turma;
f) Horérios dos docentes/formadores;
g) Pautas de avaliagéo;
h) Perfis de progressao;
i) Documentagao relativa a atividades e visitas de estudo.
II- AS DISCIPLINAS
j)  Cronograma das disciplinas;
k) Planificacbes das disciplinas;
) Critérios de avaliacao das disciplinas;
m) Enunciados dos testes sumativos;
n) Autoavaliagdo dos alunos;
0) Planos de recuperacgéo;

p) Materiais de apoio;

[l FCT
q) Caderneta da FCT;
V- PAP

r) Caderneta da PAP

4, CONSELHO DE TURMA

4.1.0 Conselho de Turma reune ordinariamente quatro vezes por ano, sendo a primeira
reunido anterior ao inicio das atividades letivas e as restantes reunides coincidentes com
as reunides dos Conselhos de Turma para avaliagao. de final de periodo.

4.2.Compete ao Conselho de Turma assegurar:
a) aelaboragéo das planificagdes e dos critérios de avaliagéo;
b) os registos necessarios nos instrumentos/plataformas de recolha de informagéo

(perfil de progressao, registo de sumarios e da assiduidade dos alunos no INOVAR);

c) aavaliagao diagndstica, formativa e sumativa dos alunos;
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d) as atividades de recuperagédo necessarias a recupera¢do de modulos/UFCD pelos
alunos;

e) a comunicacdo ao Diretor de Turma das informagdes relevantes relativas ao
aproveitamento e comportamento dos alunos;

f) aarticulagdo curricular;

g) a participagdo dos alunos em visitas de estudo, projetos e atividades
extracurriculares;

h) a disponibilizacdo de materiais de apoio aos alunos;

i) aatualizagdo do Dossier Técnico-Pedagogico (Seccéo II);

j) aatualizagéo do Dossier do Formando;

k) a permuta de aulas, em situagé@o de auséncia do professor;

[) a reposicdo das aulas n&o lecionadas para o cumprimento integral do plano de
formacao;

m) os reajustes necessarios das planificagbes, do horério semanal da turma e do
cronograma, com vista ao cumprimento integral das horas de formagao previstas;

n) a utilizacdo, em todos os documentos/materiais, dos logotipos exigidos pelas
entidades certificadoras e financiadoras e disponibilizados pelo Coordenador dos
Cursos Profissionais junto dos Diretores de Curso.

DIRETOR DE TURMA

.As competéncias do Diretor de Turma encontram-se elencadas no artigo 80° do

Regulamento Interno.

5.2.Ao Diretor de Turma dos cursos profissionais compete também, em articulagdo com os

demais 6rgdos da escola, a programacdo, coordenagdo e execugdo das seguintes

atividades: da avaliagédo qualitativa do perfil de progressdo de cada aluno e da turma,

através da elaboragao de um sucinto relatdrio descritivo que contenha, nomeadamente,

referéncia explicita a pardmetros como a capacidade de aquisicdo e de aplicacao de

conhecimentos, de iniciativa, de comunicagao, de trabalho em equipa e de cooperagao

com os outros, de articulagdo com o meio envolvente e a concretizagéo de projetos.
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5.3.0s Conselhos de Turma de Avaliagdo sédo convocados pelo Diretor e presididos pelos
Diretores de Turma.
5.4.Findo cada més de atividade letiva, o Diretor de Turma é responsavel por entregar, nos
Servigos de Administragdo Escolar o modelo P066/P065 (Registo de Presencgas), nos
primeiros cinco dias Uteis de cada més, devidamente assinados pelos alunos.
5.5.Ao Diretor de Turma compete, ainda, a organiza¢do do Dossier do Formando do qual
constam todos os elementos referentes a avaliagdo do aluno, por disciplina (testes,

trabalhos escritos, outros).
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6. REQUISIGAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Os materiais necessarios a realizagdo de atividades nas diferentes disciplinas e ao
desenvolvimento das PAP devem ser requisitados pelo Diretor de Curso, nos Servigos
de Administracdo Escolar, que assegurara o cumprimento de todos os procedimentos

legais, com vista a sua orcamentacao, aquisi¢do e financiamento.

V. DISPOSICOES FINAIS
OMISSOES
Qualquer situagao omissa no presente Regulamento sera objeto de analise pelos 6rgaos

competentes do Agrupamento, de acordo com os normativos legais aplicaveis.

. APROVAGAO E REVISAO

O presente Regulamento sera aprovado pelo Conselho Pedagégico e revisto sempre
que a melhoria das praticas, o rigor no cumprimento dos procedimentos ou a alteragao

da legislacdo assim o justificar.
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ADENDA N°1 AO REGULAMENTO DOS CURSOS PROFISSIONAIS:

Em reunido ordinéria do Conselho Pedagdgico de 21 de julho de 2025, foi aprovada a seguinte

adenda ao grupo lll, ponto 12 do presente Regulamento dos Cursos Profissionais:

12.7. Para efeitos de conclusdo do curso, ap6s o término do ciclo de formagédo, e nos anos
subsequentes, realizar-se-a80 duas épocas especiais para a recupera¢do de modulos/UFCD, a

primeira época no més de novembro, € a segunda época no més de dezembro.

12.7.1. A inscrigdo nas épocas especiais para recuperagao de modulos/UFCD deve ser feita nos
primeiros cinco dias Uteis, apds o inicio do ano letivo, nos Servigos de Administragdo Escolar, em

modelo proprio.

12.7.2. As inscricbes serdo encaminhadas, pelos Servicos de Administragdo Escolar, para os

Diretores de Curso, que procederdo ao agendamento das recuperagdes de médulos/UFCD.

A Presidente do Conselho Pedagogico,

Madalena Macedo
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ADENDA N°2 AO REGULAMENTO DOS CURSOS PROFISSIONAIS:

Em reunido ordinaria do Conselho Pedagogico de 14 de janeiro de 2026, foi aprovada a seguinte

adenda ao grupo lll, ponto 12 do presente Regulamento dos Cursos Profissionais:

12.7.3. Os alunos poderao inscrever-se a um total de dez mddulos, a um maximo de cinco
maodulos, na primeira época (novembro), € a um maximo de cinco mddulos, na segunda época
(dezembro), mediante um pagamento de 15 euros, por mddulo, a efetuar nos Servigos

Administrativos.

A Presidente do Conselho Pedagégico,

Madalena Macedo
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